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Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

Zariadenie VIA LUX — DSS a ZpS ako “povinna osoba” aktivne zverejiiuje informacie
podl'a v§eobecne zaviazného predpisu o slobodnom pristupe k informaciam 2 (dalej len
“zakon”), prostrednictvom internetovej stranky VIA LUX — DSS a ZpS na adrese web:
www.domov-barca.sk ( d’alej len ,,internetova stranka®) a na verejne pristupnom mieste,
ktorym je informac¢na tabul’a /nastenka/.

Zverejiiované informacie je potrebné aktualizovat’ minimalne v mesacnych intervaloch.
Veduaci prislusného useku je zodpovedny za spravnost a aktudlnost’ zverejnenej
informacie.

Ak ziadatel' trva na priamom spristupneni informacie, méze podat’ ziadost’ ustne alebo
pisomne, ako aj inym vykonate'nym spdsobom. Znenie ustnej ziadosti zdokumentuje
opravneny pracovnik pisomnou formou. Ziadost bude zaevidovana V registratirnom
denniku.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze sa tyka zariadenia VIA LUX — DSS a ZpS, kto ju
podava, ktorych informécii sa tyka aaky sposob spristupnenia informacie ziadatel
navrhuje. Ak informéciu nemozno spristupnit’ spdosobom uréenym ziadatelom, dohodne
zariadenie VIA LUX — DSS a ZpS so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.
Ak ziadost’ neobsahuje tidaje uvedené v bode 4 tohto ¢lanku, zariadenie VIA LUX — DSS
a ZpS vyzve ziadatel'a, aby netuplnt ziadost’ v lehote do 15 dni doplnil. Zaroven ziadatel’a
pouci o spdsobe doplnenia udajov. Ak napriek vyzve Zziadatel' ziadost' nedoplni,
zariadenie VIA LUX — DSS a ZpS ziadost’ neakceptuje.

Povereny zamestnanec v stcinnosti s prislusnym veducim tseku umozni kazdému bez
preukdzania pravneho alebo iného dovodu nahliadnut’ do pozadovanych spisov alebo
dokumentov s moznostou robit’ si vypisy alebo odpisy alebo koépie zo spisov
a z dokumentacie. Povereny zamestnanec  Urobi opatrenia, aby nazeranim do
dokumenticie neboli porusené povinnosti, tykajuce sa obmedzenia pristupu
k informaciam.

O sposobe podania informécie rozhodne riaditel’ka stym, Ze kaZzdda odpoved na
zaevidovanu Ziadost’ o informaciu musi byt podpisana riaditel’kou, pripadne osobou,
ktort poverila svojim zastupovanim.

Ak povereny zamestnanec na zaklade pisomného stanoviska vediceho tseku Ziadosti
nevyhovie hoci len scasti, pripravi podklady pre vydanie pisomného rozhodnutia
0 odmietnuti ziadosti o spristupnenie informacii ( priloha ¢.2), ktoré¢ doruéi ziadatel'ovi
Vv lehote do 8 pracovnych dni od podania ziadosti, alebo v lehote 15 pracovnych dni od
podania ziadosti, v pripade, ak o spristupnenie informdcii Ziada nevidiaca osoba
v slepeckom (Braillovom) pisme.

§ 5 zékona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 2.
Prijimanie a vybavovanie Ziadosti o informacie

. Ziadost mozno prijat’ pisomne, Ustne osobne, Ustne prostrednictvom telefonu,

a elektronickou postou.

. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou v

slepeckom (Braillovom) pisme, slabozraka osoba vo zva¢Senom pisme. Pri podani
ziadosti nevidiaca osoba predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného
postihnutia ,,Nevidiaci-Blind*.

Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme
slepeckého (Braillového ) pisma, VIA LUX — DSS aZpS spristupni pozadovanu
informdciu alebo jej €ast’ inym vhodnym spdsobom (lstne, vyhotovenim odpisu alebo
vypisu, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, telefonicky, postou,
elektronickou postou). Nepocujuca alebo nedoslychava osoba v ziadosti musi uviest’,
akym spdsobom, svynimkou ustneho a telefonického ozndmenia — pozaduje
spristupnenie informacie.

Pri Gstnom prijati ziadosti sa vyhotovi o tom pisomny zdznam ( priloha ¢.1), ktory musi
obsahovat’ vSetky predpisané nalezitosti ziadosti. Zazam o ustne podanej ziadosti spisuje
poverena osoba.

Ak bola Ziadost’ prijatd priamo opravnenou osobou, tito zabezpe¢i jej bezodkladné
zaevidovanie v podatelni.

Ak povereny zamestnanec disponuje pozadovanou informaciou alebo disponuje
informaciou 0 sposobe, kde a ako moze Ziadatel’ informéaciu ziskat’, vypracuje odpoved
v zakonom stanovenej lehote do 8 dni alebo v pripde nevidiacej osoby do 15 dni odo dia
dorucenia ziadosti a vyda o tom rozhodnutie zapisom v spise a v evidencii Ziadisti.

. Ak podatelha - nema pozadovanu informaciou, bezodkladne postipi ziadost' na

vybavenie  spracovatel'ovi, ktory pripravi podklady pre vypracovanie odpovede
v zdkonom stanovenej lehote. V pripade nevyhovenia Ziadosti alebo Cciastnocného
nevyhovenia ziadosti spracovatel doru¢i na podatelfiu  pisomné stanovisko
S odporucanim vydat' rozhodnutie o odmietnuti ziadosti, resp. ¢iastocnom odmietnuti
ziadosti ( priloha ¢.2). Uzavrety spis sa odovzdava podatelni, ktord odosle odpoved’
ziadatel'ovi a urobi zapis do evidencie Ziadosti.

Ak spracovatel ma k poZadovanej informdacii pisomné stanovisko o odmietnuti alebo
¢iastocnom odmietnuti 0 spristupnenie informacie, musi toto stanovisko vychadzat’ z
konkrétneho dovodu nespritupnenia informécie uvedeného v zakone 2)

AK podatelna v sucinnosti s0O Spracovatelom poskytne ziadatelovi pozadované
informacie v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti

takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.
§ 5 zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 3.
Evidencia ziadosti

1. Zariadenie VIA LUX — DSS a ZpS vedie centralnu evidenciu ziadosti na Gseku riaditel’a
V podatel’ni.

2. Kazda ziadost’ musi byt najskor dorucend do podatel’ne, ktord zabezpecuje prijem a
triedenie zasielok.Tu sa na ziadost’ odtlaci prezentacna peciatka Cervenej farby.
Podatel'na v odtlacku prezentacnej peciatky vyznaci datum dorucenia, pocet priloh a
evidenc¢né Cislo zaznamu, ak ho zaevidovala do registratirneho dennika.

3. Nasledne sa ziadost’ zaeviduje v evidencii ziadosti o slobodny pristup k informaciam a
prideli Zziadosti poradové evidencné ¢islo.

4. Spis tykajtci sa poskytnutia informacie musi obsahovat vSetky pisomnosti tykajiice sa
vybavovania ziadosti, vratane informécie o sposobe jej vybavenia a thrady stvisiacich
nakladov. Vsetky pisomnosti v spise musia byt’ oznac¢ené ¢islom z evidencie ziadosti.

5. Spracovatel je zodpovedny za ochranu zdznamov, ktoré prevzal.

Uzavrety spis sa po vybaveni uklada v podatelni .

7. Spisom sa pridel'uje registratiirna znacka AO / Spristupnenie informadcii v sulade so
zakonom o slobodnom pristupe k informaciam/ so znakom hodnoty a lehotou ulozenia
US4 - 5.

o

Clanok 4.
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristupiiuj bezplatne. Uhradu materialnych nakladov spojenych so
zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych nosi¢ov a odoslanim informécie hradi
ziadatel’.

2. Zariadenie VIA LUX — DSS a ZpS informacie a s tym spojené naklady do vysky 3,30
EUR poskytuje bezplatne, pricom postupuje podl'a stanovené¢ho sadzobnika thrad za
poskytovanie informacii (Priloha ¢.3)

V Kosiciach 1.07.2017

Ing. Mudrékovéa Nadezda
riaditel’ka
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Priloha ¢&. 1 smernice

Ziadost’
o poskytnutie informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z
o slobodnom pristupe k informacidm

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie:

/ustne, pisomne, e-mailom, telefonicky, zhotovenim kopie, nahliadnutim do spisu, inak/

V pripade osobnej Gcasti ziadatela: L
podpis ziadatel'a

)

1) - spracovatel’ /usek a meno zamestnanca/

2) —nehodiace sa pre¢iarknit’
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Priloha ¢. 2 smernice

Rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnat’ informaciu

V Kosiciach dia:......oooooieei L. CiSlos e

Podl'a § 18 ods.2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov ( zdkon o slobode informacii), § 46,
§ 47 anasl. zakona €.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov (spravny
poriadok)

nevyhovujem

ktort podal (Kt0).......ccooieiiiii (kedy).ooooeiiii
pod evidenénym ¢islom........................

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ opravny prostriedok na sid v lehote 30 dni odo dia
dorucenia rozhodnutia.

Peciatka Ing. Mudrakovéa Nadezda
riaditel’ka
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Priloha ¢. 3 smernice

Sadzobnik uhrad za materialne naklady

V stulade s § 21 ods.1 az 3 zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov a tiez vyhlaskou Ministerstva financii SR ¢. 481/2000
stanovuje sadzobnik thrad za poskytovanie informacii ( § 5 ods. 1 pism.f, zakon ¢. 211/2000
Z.2.)

ukon €/strana
Kopirovanie jednostrannej A4 Ciernobielej 0,10
Kopirovanie jednostrannej A3 Ciernobielej 0,20
CD s obalom 0,43
CD bez obalu 0,23
DVD s obalom 0,50
DVD bez obalu 0,33
Obalka A4- velka 0,07
Obalka AS5- stredna 0,04
Obalka A6- mala 0,03
Dorucenkova obalka — B6 0,04

postové poplatky — podla aktuélneho cennika Slovenskej posty a.s.
telefonne poplatky — podl'a aktualneho cennika operatorov

UHRADA POPLATKU:

V zmysle vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z. sa za materialne
naklady za spristupnenie informacii povazuji naklady na:
e obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
e vyhotovenie kopii pozadovanych informadcii, a to najmé na papier,
e obstaranie obalu, a to najma obalok,
e odoslanie informécii, a to najmé na poStovné.
Uhrada tychto nakladov je suétom preukazanych materialnych nakladov na ich odoslanie ihned’
po vybaveni ziadosti: - na prijmovy ucet : SK57 8180 0000 0070 0019 2817
- v hotovosti do pokladne VIA LUX-DSS a ZpS na prizemi, v pracovnom case v
pracovnych dioch,
alebo
- postovou poukazkou ( ten, kto ziadost’ o poskytnutie informéacie vybavoval na nej
vyznaci meno toho, kto uhradza poplatok, vysku poplatku, ¢oho sa poplatok tyka,
usek, ktory ziadost’ vybavoval).
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Andrascikova 2, 040 17 Kosice-Barca

Povinné informacie

Ako Ziadat’ informacie, podavat’ st'aznosti a podnety

Ziadost' o spristupnenie informacii podl'a infozakona 211/2000 Z.z., ako aj staznosti a podnety

mozete podat’:

osobne — podatel'na
VIA LUX — DSS a ZpS

Andras¢ikova 2
Kosice-Barca

Pondelok 7:30 - 14:00
Utorok 7:30-14:00
Streda 7:30 - 14:00
Stvrtok 7:30 — 14:00
Piatok 7:30 - 14:00
postou

VIA LUX - DSS a ZpS

Andrasc¢ikova 2

040 17 Kosice-Barca

telefonicky - 055/ 611 63 22

elektronickou postou - vialux@domov-barca.sk

VIA LUX — DSS a ZpS si stanovuje sadzobnik thrad za poskystovanie informacii podla § 5 ods. 1 pism.f,
zakona 211/2000 Z.z.
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